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ORGANIZACNi RAD MESTSKEHO URADU BRECLAV
C. 6 ze dne 21. zari 2017

Na zakladé § 102 odst. 2 pism. f) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjSich predpisu, se Rada mésta Breclavi na své 70. schuzi konané dne
20. za&Fi 2017 usnesla na tomto organizaénim fadu:

] CL 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento organizaCni fad stanovi postaveni, pusobnost, zasady &innosti a Fizeni
Méstského ufadu Bfeclav (dale jen méstsky ufad), ukoly a vzajemné vztahy
organizaCnich Utvard Ufadu, organizani strukturu a rozsah pravomoci a
odpovédnosti vedoucich a ostatnich zaméstnancl mésta Breclavi zafazenych
do méstského uradu.

2.  Organizacni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance mésta Breclavi a jeho
poruseni je mozné sankcionovat podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjSich predpist, (dale jen zakonik prace), popf. Zzalobou k
prisludnému soudu.

Cl. 2
Postaveni a plisobnost uradu

1. Meéstsky ufad je jednim z organi mésta Breclavi (pfiloha €. 1). Jeho postaveni a
pusobnost upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen zakon o obcich), a dalsi zvlastni pfedpisy.
2. Samostatnou plsobnosti mésta Bfeclavi jsou zaleZitosti, které jsou v zajmu
obce a jejich ob&anu, pokud nejsou zakonem svéfeny kraji nebo pokud nejde o
pfenesenou pusobnost nebo plsobnost, ktera je zvlastnim zakonem svéfena
spravnim Ufadim jako vykon statni spravy, a dale zalezitosti, které do
samostatné pusobnosti svéfi zakon. Patfi sem zejména zalezitosti uvedené v
§84, 85 a 102 zakona o obcich (s vyjimkou vydavani nafizeni obce), péce o
vytvareni podminek pro rozvoj socialni péCe a pro uspokojovani potfeb svych
ob¢anli, napf. bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spoji, potfeby
informaci, vychovy a vzdélavani, celkového kulturniho rozvoje a ochrany
verejného poradku.
3.  Prenesenou plsobnosti je vykon statni spravy, ktery byl organu mésta Breclavi
svéfen zakonem.
4.  Meéstsky ufad
a) v oblasti samostatné pusobnosti:
plni Ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta Breclavi (dale jen
zastupitelstvo) nebo Rada mésta Breclavi (dale jen rada),
pomaha vyborim a komisim v jejich ¢innosti;

b) vykonava prenesenou plsobnost ve vécech, které stanovi zvlastni

zakony, a to:
v zakladnim rozsahu ve spravnim obvodu uzemi obce,
v rozsahu povéfeného obecniho ufadu ve spravnim obvodu
vymezeném uzemim obci Bfeclav, Bulhary, Hlohovec, Hrusky,
Kostice, Ladna, Lanzhot, Lednice, Moravska Nova Ves, Moravsky
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Zizkov, Podivin, Pritluky, Rakvice, Tvrdonice, Tynec, Valtice, Velké
Bilovice, Zajeci,
v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou plUsobnosti ve spravnim
obvodu vymezeném uzemim obci Breclav, Bulhary, Hlohovec,
Hrusky, Kostice, Ladna, Lanzhot, Lednice, Moravskd Nova Ves,
Moravsky Zizkov, Podivin, Pfitluky, Rakvice, Tvrdonice, Tynec,
Valtice, Velké Bilovice, Zajedi,
s vyjimkou véci, o kterych ze zakona rozhoduje rada nebo zvlastni organ
mésta Bfeclavi, respektive vybor a komise.

CL 3
Organizaéni struktura méstského uradu

Méstsky ufad tvofi starosta, mistostarostové, tajemnik méstského ufadu a
zaméstnanci mésta Breclavi zafazeni do méstského uradu.

V Cele méstského ufadu je starosta. Starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo
v dobé, kdy starosta nevykonava funkci z davodu pracovni neschopnosti,
karantény nebo péce o dité do 3 let véku, nebo v dobé& cerpani dovolené
zastupuje mistostarosta, kterého urCilo zastupitelstvo mésta (dale jen prvni
mistostarosta).

Pro jednotlivé useky Cinnosti méstského ufadu rada zfizuje odbory a oddéleni.
Soucasti organizacni struktury meéstského ufadu je rovnéz utvar interniho
auditu, zfizeny v souladu s § 28 a nasledujicimi zakona ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjSich predpistll, (dale jen zakon o financni kontrole), na ktery se pfiméfené
vztahuji ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu a dalSich vnitfnich predpisu,
které se obecné tykaji odboru.

Tajemnik méstského Ufadu je odpovédny za pInéni uUkolid méstského ufadu
v samostatné pusobnosti i pfenesené plisobnosti starostovi.

Cl. 4
Clenéni méstského uradu dle Fidici pisobnosti

V pfimé Fidici plsobnosti starosty je:

a) tajemnik méstského uradu,

b)  utvar interniho auditu (UIA).

V pfimé fidici pusobnosti tajemnika jsou odbory méstského ufadu, které se dale

Cleni na oddéleni nebo useky:

a) odbor ekonomicky (OEK),
usek mistnich poplatkd,
usek pokladny,
usek rozpoctu,
usek ucetnictvi,

b)  odbor kancelafe tajemnika (OKT),
oddéleni informatiky a vnitfni spravy,
oddéleni pravni,
oddéleni sekretariatu starosty,
pracovisté krizoveého fizeni,
usek personalni a mzdovy,
usek Radnice,

c) odbor majetkovy (OM),
oddéleni majetkové,
oddéleni spravy nemovitosti,
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d)  odbor obecni Zivnostensky urad (OZU),
usek kontroly,
usek registrace,
e) odbor rozvoje a spravy (ORS),
oddéleni investic a spravy,
oddéleni rozvoje,
oddéleni Uradu Gzemniho planovani,
f)  odbor socidlnich véci a Skolstvi (OSVS),
oddéleni socialné-pravni ochrany déti,
oddéleni Skolstvi a sportu,
usek socialnich sluzeb,
g) odbor spravnich véci a dopravy (OSVD),
oddéleni dopravy a silnicniho hospodarstvi,
oddéleni evidence obyvatel, obcanskych prukazi, cestovnich
dokladll a matrik,
oddéleni evidence vozidel a fidi¢skych prikazu,
oddéleni prestupkového Fizeni,
h)  odbor stavebni ufad (OSU),
i) odbor Zivotniho prostiedi (OZP),
oddéleni vodniho hospodarstvi, ovzdusi a pamatkové péce,
oddéleni zemédélstvi a ochrany pfirody.
Schématické znazornéni organizacni struktury méstského ufadu je uvedeno
v pfiloze €. 2 organiza¢niho Fadu.

CL5
Pravomoce a odpovédnosti starosty

Je v Cele méstskeého ufadu.

Zastupuje mésto Bfeclav navenek, pfiemz ve vécech, o kterych je rozhodovani
vymezeno zastupitelstvu nebo radé, je opravnény Ccinit ukony jen po jejich
predchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni ukony od pocatku neplatné.

Za vykon své funkce je odpovédny zastupitelstvu.

Jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Uufadu tajemnika
méstského ufadu v souladu se zvlastnim zakonem a stanovi jeho plat podle
zvlastnich predpist; bez souhlasu feditele krajského ufadu je jmenovani a
odvolani tajemnika meéstského ufadu neplatné.

Odpovida za vC€asné objednani prezkoumani hospodafeni obce za uplynuly
kalendarni rok.

Je opravnény po projednani s feditelem krajského ufadu svéfit komisi vykon
pfenesené pusobnosti v urcitych vécech.

Je opravnény pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pii zabezpe&eni
mistnich zalezitosti vefejného pofadku.

Odpovida za informovani vefejnosti o innosti mésta Breclavi ve smyslu zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
pfedpisu, (dale jen zakon o svobodném pfistupu k informacim).

Je opravnény rozhodovat o =zalezitostech samostatné pusobnosti mésta
Bfeclavi svéfenych mu radou.

PIni dalSi ukoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi zakony.

Plni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich
pravnich predpisi vUic¢i uvolnénym ¢lenim zastupitelstva a tajemnikovi
méstského uradu.

Svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva a rady, podepisuje spolu s
oveérovateli zapis zjednani zastupitelstva a zapis z jednani rady.

Spolu s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta Bfeclavi.
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Je opravnény pozastavit vykon usneseni rady, ma-li za to, Zze je nespravné. Véc
pak pfedlozi k rozhodnuti nejblizSimu zasedani zastupitelstva.

Ma povinnost zaslat krajskému urfadu usneseni, rozhodnuti a jina opatfeni
organt meésta Breclavi, jestlize o to feditel krajského Ufadu pozada. Jestlize o to
ministerstvo vnitra pozada, zasle je téz ministerstvu vnitra.

V pfipadech stanovenych zvladtnimi zakony zfizuje pro vykon pFenesené
pusobnosti zvlastni organy mésta, jmenuje a odvolava jejich €leny. V pfipadech
stanovenych zvlastnimi zakony vykonava zvlastni organ mésta s rozSifenou
pusobnosti statni spravu pro spravni obvod obce s rozSifenou plsobnosti.

Ridi &innost pfi plnéni Ukoll obrany a ochrany obyvatel v dob& mimofadné
situace.

Je odpovédny za organizovani, fizeni a zajiSténi pfiméfenosti a ucinnosti
financni kontroly v ramci své fidici pravomoci ve smyslu § 5 zakona o financni
kontrole.

UrCuje dobu Cerpani dovolené tajemnikovi a zaméstnancim utvaru interniho
auditu.

Cl. 6
Odpovédnosti a pravomoce tajemnika

Je odpovédny za pInéni ukoll méstského ufadu v samostatné pusobnosti |
pfenesené pusobnosti starostovi.

Pfedklada radé navrh jmenovani a odvolani vedoucich odbord méstského
Ufadu v souladu se zvlastnim zakonem, jmenuje a odvolava vedouci oddéleni
méstského ufadu s vyjimkou utvaru interniho auditu.

Plni dkoly statutarnino organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisti vi¢i zaméstnancim mésta Bfeclavi zafazenym do méstského Ufadu,
zejména uzavira jménem mésta Bfeclavi se zaméstnanci pracovni smlouvy,
dohody o zméné pracovni smlouvy, dohody o pracich konanych mimo pracovni
pomér, jmenuje vedouci oddéleni, ukon&uje pracovni poméry zaméstnancd,
rozhoduje o nahradé Skody zplsobené zaméstnanci a jako statutarni organ cini
jménem zaméstnavatele dalSi ukony vyplyvajici z pracovnépravnich predpisd,
odpovida za personalni praci méstského Gfadu a odbornou prapravu
zameéstnancu.

Stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy vSem zaméstnancim mésta
Bfeclavi zafazenym do méstského ufadu.

Stanovi pracovni naplné vedoucim odborl, hodnoti jejich praci a udéluje jim
odmeény.

Urcuje dobu Eerpani dovolené vedoucim odbora.

Je odpovédny za zajisténi vykonu prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které
jsou zakonem svéfeny radé nebo zvlastnimu organu.

PlIni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem, radou nebo starostou.

Je odpovédny za pofizovani zapist o prubéhu zasedani zastupitelstva a rady a
jejich uloZeni na méstském ufadu k nahlédnuti v souladu s § 95 a § 101 zakona
0 obcich.

Je odpovédny za zajisténi povinnosti ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Koordinuje ¢innost odboru.

Organizuje, fidi a zajiStuje u€innost a pfimérenost financni kontroly ve smyslu
§ 5 zakona o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Kontroluje pInéni ukoll odbory.

Rozhoduje o kompetencnich sporech jednotlivych odboru.
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Vydava spisovy fad, skartaCni fad a pracovni fad meéstského uradu; predklada
vnitfni smérnice méstského ufadu k vydani radé.

Podili se na tvorbé fidici dokumentace méstského ufadu sméfujici k zavedeni
procesniho fizeni, v€etné tvorby navrh( na opatfeni pro optimalizaci téchto
procesu.

Je odpovédny za zajiSténi vykonu prenesené pulsobnosti s vyjimkou véci, které
jsou zakonem svéfeny radé nebo zvlastnimu organu.

Rozhoduje o stanoviscich méstského Ufadu vyzadanych jinymi organy vefejné
spravy, o zabezpecleni Ukoll, o koncepCnich opatfenich tykajicich se vykonu
statni spravy.

V pfipadé skuteCnosti nasvédcujici vylou€eni vedouciho odboru z projednavani
a rozhodovani véci ve spravnim fizeni rozhoduje o podjatosti a Cini potfebna
opatfeni k zajisténi dalSiho Fizeni.

Tajemnika v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje povéreny zastupce v rozsahu
stanoveném v povéfeni.

Cl. 7
Odpovédnosti a pravomoce vedouciho odboru

Obecné stanovi prava a povinnosti vedoucich zameéstnancll zakonik prace a
zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o
zméné neékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen zakon o
ufednicich).

Vedouci odboru:

a) je odpovédny tajemnikovi za plnéni ukoli méstského ufadu pFisluSnym
odborem, za planovani, organizovani, vedeni a kontrolu c¢innosti
vykonavanych odborem, a to jak v samostatné pusobnosti, tak v
pfenesené pusobnosti,

b)  stanovi pracovni naplné podfizenym zaméstnancim, hodnoti jejich praci a
udéluje jim odmény,

c) urCuje dobu Cerpani dovolené podfizenym zaméstnancim,

d) je povinen se pribézné seznamovat se zapisy o pribéhu zasedani
zastupitelstva a rady,

e) organizuje, fidi a zajiStuje ucinnost a pfiméfenost financni kontroly ve
smyslu § 5 zakona o finan¢ni kontrole, zejména:

organizuje financni kontrolu tak, aby byla zajiSt€éna pfimérena jistota,
ze tato kontrola podava v€asné a spolehlivé informace o
hospodareni,

dbd, aby ji vykonavali zaméstnanci s kvalifikacnimi pfedpoklady, ktefi
jsou zaroven bezuhonni a u nichz nehrozi stfet zajmu podle
zvlastnich pravnich predpisd,

zajistuje, aby byly vylouCeny nezadouci zasahy sméfujici k ovlivnéni
zaméstnancl vykonavajicich finan€ni kontrolu; zaméstnanci nesmi
byt vydan pokyn, ktery by ohrozil nebo znemoznil objektivni vykon
finan¢ni kontroly; pokud byl takovy pokyn vydan, zaméstnanec se jim
nesmi fidit,

ur€uje konkrétni cile finan¢ni kontroly,

sleduje a vyhodnocuje vysledky finan¢ni kontroly a pfi zjisténi
nedostatki neprodlené pfijima konkrétni opatfeni k naprave, jakoz i
systémova opatfeni, ktera maji za cil pfedchazet a v€as odhalovat
nespravné operace a jejich pficiny,

f) ma postaveni opravnéné ufedni osoby ve smyslu § 15 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale jen
spravni fad), v pfipadé, ze €ini ukony spravniho organu v fizeni,



g) podepisuje rozhodnuti a usneseni odboru ve spravnim fizeni, vyZaduje
pomoc a spolupraci pfislusnych odbord pfi plnéni ukoll, vyjadfuje se
k zalezitostem, které se dotykaji plisobnosti odboru,

h) je odpovédny za spolupraci pfislusSného odboru s ostatnimi odbory
méstského ufadu a pravnickymi osobami, jejichz zfizovatelem nebo
zakladatelem je mésto Breclav,

i) zajiStuje aktualizaci internetovych a intranetovych stranek na useku
prislusného odboru.

CL 8
Odpovédnosti a pravomoce vedouciho oddéleni

Obecné stanovi prava a povinnosti vedoucich zaméstnancli zakonik prace a

zakon o ufednicich.

Vedouci oddéleni:

a) je odpovédny vedoucimu odboru za pInéni ukoll oddéleni v samostatné
pusobnosti i pfenesené pusobnosti,

b) je odpovédny vedoucimu odboru za planovani, organizovani, vedeni a
kontrolu ¢innosti vykonavanych oddélenim, a to jak v samostatné
pusobnosti, tak v pfenesené plsobnosti.

C) je povinen se prubézné seznamovat se zapisy o prUbéhu zasedani
zastupitelstva a rady,

d) ma postaveni opravnéné ufedni osoby ve smyslu § 15 spravniho Fadu
v pfipadé, ze Cini ukony spravniho organu v fizeni.

CL9
Odpovédnosti a pravomoce zaméstnancti

Obecné stanovi prava a povinnosti zaméstnancl zakonik prace a zakon o
ufednicich.

V pfipadé, ze se bezprostfedné podili na vykonu pravomoci spravniho organu,
ma podle § 15 odst. 2 spravniho fadu postaveni ufedni osoby. V pfipadé, Ze
Cini ukony spravniho organu v fizeni, ma postaveni opravnéné uredni osoby ve
smyslu § 15 spravniho fadu, a to v rozsahu bliz§iho oznaceni druhu vykonu
prace (napln prace).

Cl. 10
Zasady rizeni

Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné nadfizeného vedouciho
zaméstnance, kterému je odpovédny za pInéni ukoll a ktery ho fidi, tzn. uklada
mu ukoly, organizuje jeho €innost, vede ho a kontroluje.

Za koordinaci ¢innosti jednotlivych odbort odpovida tajemnik.

Spory vzniklé mezi odbory pfi zabezpeCovani ukolu feSi spolecné vedouci
pFislusnych odbord pfedevSim dohodou, a to pfipadné za ucasti tajemnika.
Nedojde-li k dohodé, rozhoduje tajemnik. Spory vzniklé mezi oddélenimi a mezi
zaméstnanci zafazenymi v odboru feSi vedouci odboru.

VSechny odbory maji povinnost spolupracovat v rozsahu jim svéfené
pusobnosti a vzajemné se informovat, zejména pfi pfipravé komplexnich
stanovisek ufadu. Jsou opravnény pozadovat informace a odborné posudky od
prislusnych odbort a navrhovat tajemnikovi tymova feSeni zvlast zavaznych
ukoll presahujicich rdamec plsobnosti viastniho odboru. Pfipravu zavaznych
souhrnnych stanovisek, presahujicich pusobnost jednoho odboru, koordinuje
tajemnik.



VSechny odbory maji povinnost poskytovat informace ve smyslu zakona o
svobodném pfistupu k informacim.

V pfipadé potfeby mohou byt tajemnikem ustanoveny pracovni skupiny feSici
ukoly stanovené tajemnikem.

Cl. 11
Zastupovani

Starostu zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta
nevykonava funkci z divodu pracovni neschopnosti, karantény nebo péce o
dité do 3 let véku, nebo v dobé Cerpani dovolené prvni mistostarosta.

Na navrh tajemnika ur€i starosta jeho zastupce, ktery zastupuje tajemnika
v dobé jeho nepfitomnosti, a to v rozsahu uréeném starostou.

Na navrh vedouciho odboru urCi tajemnik jeho zastupce, ktery jej zastupuje
v dobé jeho nepfitomnosti, a to v rozsahu ureném vedoucim odboru.

O zastupovani zaméstnanct zafazenych v odboru rozhoduje jejich nejblize
nadfizeny vedouci zaméstnanec.

K uréeni zastupce vedouciho zaméstnance je nutny souhlas zaméstnance
povéfeného zastupovanim.

Zastupovany i zastupujici jsou povinni vzajemné se informovat o vSech
skuteCnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce.
Zastupovany je opravnén pozastavit vykon opatfeni svého zastupce.

Pfi ukoncCeni pracovniho poméru zaméstnance, jeho pfechodu na jinou funkci
nebo na jiné pracovisté ufadu, nebo pokud zaméstnanec pro jiné prekazky
nemuUze vykonavat svéfenou cinnost, se provede pfedani funkce pisemnym
zapisem. Byla-li s pfedavajicim zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné
odpovédnosti, provede se zaroven inventarizace svéfeného majetku.

Cl. 12
Vyhotovovani pisemnosti

VSechny pisemnosti vyhotovené v samostatné plsobnosti se v zahlavi oznaduiji
mésto Brfeclav s wuvedenim organu, ktery pisemnost vyhotovil, tzn.
zastupitelstvo, rada, starosta nebo mistostarosta.
VSechny pisemnosti vyhotovené v pfenesené plsobnosti, s vyjimkou nafizeni,
se v zahlavi oznacuji Méstsky ufad Breclav.
Vypracovavaji-li pisemnosti odbory méstského ufadu, uvede se pod zahlavim
téZ nazev odboru, ktery pisemnost vyhotovil. Stanovi-li zvlastni zakon jiné
oznaceni odboru, uvede se toto oznaceni.
Vypracovavaji-li pisemnosti zvlastni organy, uvede se v zahlavi mésto Breclav
a pod nim nazev zvlastniho organu, ktery pisemnost vyhotovil.
Cl. 13
Podepisovani pisemnosti

Pravni pfedpisy mésta Brfeclavi podepisuji starosta s prvnim mistostarostou,
zapis o prubéhu zasedani zastupitelstva podepisuje starosta nebo prvni
mistostarosta a urCeni ovéfovatele, zapis ze schize rady podepisuje starosta
spolu s mistostarostou nebo jinym radnim, pisemnosti v pracovnépravnich
vztazich podepisuje tajemnik, pisemnosti vyhotovené vybory a komisemi
podepisuji jejich pfedsedove.

Pisemnosti vyhotovené v samostatné pusobnosti podepisuje starosta nebo
prvni mistostarosta. K podepisovani vymezenych pisemnosti muze starosta
pisemné povéfit vedouci odbor(, popf. jiné zaméstnance.



Pisemnosti vyhotovené v samostatné pulsobnosti, které maji charakter
poptavky, nabidky, urgence, odpovédi na urgenci, reklamace, odpovédi na
reklamaci, zadosti o informace, upominky, odpovédi na upominky a ostatni
korespondenci, kterou nelze chapat jako pravni akt, podepisuje vedouci odboru,
neupravuje-li toto jiny vnitini pfedpis.

Pisemnosti vyhotovené v pfenesené plsobnosti podepisuije:

a) vedouci odboru v rozsahu uvedeném v ¢l. 7 odst. 2 pism f),

b)  vedouci oddéleni v rozsahu uvedeném v ¢l. 8 odst. 2 pism d) a

c) zaméstnanci v rozsahu uvedeném v ¢l. 9 odst. 2.

Razitko mésta Breclavi Ize pouzivat v pfipadech, kdy zvlastnim zakonem neni
stanoveno povinné uzivani ufedniho razitka s malym statnim znakem.
Podmirniuje-li  zdkon o obcich platnost pravniho jednani pfedchozim
zvefejnénim, schvalenim nebo souhlasem, opatfi se listina osvédCujici splnéni
téchto podminek dolozkou, v niz bude potvrzeno, Ze tyto podminky jsou
splnény. Pravni jednani, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, Ize ucinit jen
po jejich pfedchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni ukony od pocatku
neplatné. Tyto pravni jednani Cini starosta nebo prvni mistostarosta, nestanovi-
li zakon jinak.

Cl. 14
Spole€¢na napln ¢innosti vSech odboru

V ramci prislusného odvétvi pfipravuje kazdy odbor navrhy pro jednani

zastupitelstva a rady a plni pfijata usneseni.

V ramci fizeni pfislusného odboru se konaji pravidelné porady odboru.

Hospodareni pravnickych osob zfizenych méstem Breclav kontroluji odbory dle

odpovédnostniho tfidéni (pfiloha ¢&. 3).

Nemovity majetek mésta Brfeclavi, ktery nebyl svéfen k hospodareni

pfispévkové organizaci mésta Bfeclavi, spravuji pfislusné odbory dle

odpovédnostniho tfidéni (pfiloha €. 4). U tohoto nemovitého majetku odbor

predevsim:

a) vede operativni evidenci,

b)  zajiStuje jeho spravu, a to peCuje o jeho zachovani a rozvoj, chrani jej
pfed zni€enim, poskozenim, odcizenim nebo zneuzitim,

c) zajiStuje veSkeré CcCinnosti souvisejici sjeho nabyvanim do vlastnictvi
mésta Bfeclavi,

d) zajiStuje vesSkeré Cinnosti souvisejici s jeho pronajimanim,

e) zajiStuje veskeré Cinnosti souvisejici s uzavirdnim smluv o jeho vypujcce,

f)  zajiStuje veSkeré Cinnosti souvisejici s jeho zastavovanim,

g) zajistuje vesSkeré Cinnosti souvisejici s vécnymi bfemeny,

h) zajiStuje veSkeré Ccinnosti souvisejici sjeho prevody, vcetné vydani
nemovitosti podle zvlastnich zakonu,

i) zajistuje veskeré Cinnosti souvisejici se zafazenim a vyfazenim majetku
mésta Breclavi,

j) eviduje, vybira a vymaha z ného plynouci pohledavky,

k)  eviduje a pIni z ného plynouci zavazky.

Movity majetek mésta Bfeclavi, ktery nebyl svéfen k hospodareni pfispévkove

organizaci mésta Bfeclavi, spravuji pfislusné odbory dle odpovédnostniho

tridéni nemovitého majetku, a to v obdobném rozsahu.

Schvalené pfijmy/vydaje rozpoCtu plni/Cerpaji pfislusné odbory dle schvalenych

polozek rozpoctu organizac¢ni jednotky (dale jen ORJ).

PInéni a Cerpani schvalenych polozek rozpoctu ORJ sleduji pfislusné odbory

prubézné a navrhuji rozpoctova opatreni.



10.

1.

Smluvni vztahy spravuji pfislusné odbory dle schvalenych poloZzek rozpoctu
ORJ. U téchto smluvnich vztahu odbor pfedevsim:
a) vede operativni evidenci,
b)  zajiStuje veskeré Cinnosti souvisejici:
se zpracovanim jeho navrhu po vécné strance,
s projednanim jeho navrhu po pravni strance s pravnim oddélenim
odboru kancelare tajemnika,
c) eviduje, vybird a vymaha z ného plynouci pohledavky v rozsahu jedné
upominky,
d) eviduje a plni z ného plynouci zavazky.
Poplatky, ulozené pokuty apod. spravuji pfislusné odbory dle schvalenych
polozek rozpoCtu ORJ. Tyto pfijmy odbory pFedevSim eviduji, vybiraji a
vymahaji; vystupuji jako spravci dané ve smyslu zakona ¢. 280/2009 Sb.,
danovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Vedou kompletni agendu dotacnich tituld pfisluSného odboru, v€etné jejich
vyuctovani a kontroly.
Projednavaji prestupky ve svéfeném rozsahu vykonu pfenesené pusobnosti
podle zvlastnich pravnich predpisl, nestanovi-li tento organizacni fad jinak.

CL 15
Odbor ekonomicky

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.
Cleni se na tyto useky:
a) usek mistnich poplatku,

b)  usek pokladny,
Cc) usek rozpoctu,
d) usek ucetnictvi.

Usek mistnich poplatko:

1.

4.

5.

Zajistuje vykon spravy mistniho poplatku, tj. vyhledava poplatkové subjekty,

poplatky vymérfuje, vybira, vyactovava a vymaha, a to u nasledujicich mistnich

poplatku:

a) za provoz systému shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vyuzivani a
odstrafiovani komunalnich odpadu,

b) ze psu,

c) za provozovany vyherni hraci pfistroj a jiné technické herni zafizeni,
d) za uzivani vefejného prostranstvi,

e) za lazerisky a rekreacni pobyt,

f)  z ubytovaci kapacity.

Provadi dozor nad vefejnymi sbirkami a zajiStuje kontrolu dodrzovani podminek
stanovenych v povolenich Krajského ufadu JMK.

Zajistuje vykon statni spravy podle zakona ¢. 84/1990 Sb., o pravu
shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vede agendu vztahujici se k prodeji zbozi mimo trznici v souladu s trznim
fadem.

Projednava prestupky podle Nafizeni mésta, kterym se vydava Trzni fad.

Usek pokladny:

1.

Zajistuje pokladni sluzby pro potfeby organizace v¢. pfijimani a vydavani penéz

vefejnosti.
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ZabezpecCuje podporu pfi zpracovani dokumentace v souvislosti se spravou
mistnich poplatkd.

Vypomaha v terénu pfi vybéru mistnich poplatki ze zaboru vefejného
prostranstvi.

Usek rozpodtu:

1.

2.

8.
9.

10.

Na navrh odvétvovych odborli a organizaci zfizenych méstem sestavuje
rozpocCet a rozpoctovy vyhled.

Koordinuje a metodicky fidi proces sestaveni rozpoCtu a rozpoctového vyhledu
mésta, pofizuje v systému schvaleny a upraveny rozpocCet mésta.

Zpracovava ekonomické analyzy a rozbory hospodaieni mésta a jim zfizenych
organizaci.

Na zakladé pozadavkl odvétvovych odborl provadi rozpoctova opatreni.

V ramci finan€niho vypofadani provadi vyuctovani ucelovych prostiedku
s ekonomickym odborem krajského ufadu a zpracovava podklady pro statni
zavérecny ucet.

Zpracovava zavereCny ucet mésta.

V soucinnosti s usekem ucetnictvi pfipravuje podklady pro provedeni externiho
auditu.

PFipravuje, zpracovava a spolupracuje pfi tvorbé vnitfnich predpisu.

Vykonava funkci tajemnika, pfip. zapisovatele financniho vyboru zastupitelstva
meésta.

Zabezpecuje vykon predbézné, pribézné a nasledné fidici kontroly.

Usek udetnictvi:

1.
2

o ok w

= © o~

N —

Vede a metodicky fidi ucetnictvi mésta.

Ve spolupraci s odbory zabezpeluje inventarizaci majetku a zavazkiu a
prouctovava jeji vysledky.

Sestavuje ro¢ni statisticky vykaz o pohybu majetku a investic a jiné vykazy.
Zpracovava podklady pro zavérecny ucet mésta.

Zajistuje zasilani ugetnich a finanénich dat za mésto a neskolské PO do CSUS
prostfednictvim JMK.

ZajiStuje provedeni externiho auditu hospodafeni mésta a v soucinnosti
s odvétvovymi odbory pfipravuje pro néj podklady.

Zajistuje styk s penéznimi ustavy.

Zabezpecuje prevzeti a vyuctovani pokutovych bloku s krajskym uradem.
Zajistuje likvidaci tuzemskych cestovnich pfikazu.

Podava danova pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob za obec, kdani
z nabyti nemovitosti, k dani z pfidané hodnoty a k dani darovaci.

Zabezpecuje vykon predbézné, pribézné a nasledné fidici kontroly.

Cl. 16
Odbor kancelare tajemnika

Je pfimo podfizeny tajemnikovi

Cleni se na:

a) oddéleni informatiky a vnitfni spravy,
b oddéleni pravni,

oddéleni sekretariatu starosty
pracovisté krizového fizeni,

usek personalni a mzdovy,

usek Radnice.

000
N N =
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Oddéleni informatiky a vnitfni spravy

1.

2.

17.

18.
19.
20.

21.
22.

ZajiStuje spravu lokalni pocitaCové sité, zalohovani, obnovovani a bezpecnou
archivaci dat, aktualizaci aplikaéniho prostredi.

Stanovuje sméry kratkodobého i dlouhodobého vyvoje informacniho systému
ufadu.

Uplatiuje prava a vykonava povinnosti, které souviseji s vytvarenim, uzivanim,
provozem a rozvojem informacnich systému vefejné spravy.

Resi pozadavky na nakup, opravy a udrzovani hardware a software z hlediska
potfeb ufadu.

Technicky zajiStuje provoz internetovych stranek mésta a intranetu ufadu.
Zajistuje zakladni uzivatelska Skoleni.

Zajistuje organizacné, materialné a technicky scitani lidu, referenda a volby.
Obstarava a organizuje chod ufadu, vede sklad materialu.

Zajistuje spravu budov ufadu a jejich opravy a udrzbu.

Provozuje vozovy park a zajiStuje jeho udrzbu.

Zabezpecuje evidenci, vykazovani jizd sluzebnich vozidel.

Vede agendu stravovani.

Zajistuje provoz a udrzbu telefonnich systému a kopirovaci techniky.

Zajistuje uklid budov ufadu.

Organizuje a materialné zajistuje zasedani volenych organ.

Zaijistuje Skoleni vedoucich ufednikd z predpist o bezpecnosti prace a ochrané
zdravi pfi praci a Skoleni odborné zpUsobilosti Fidi¢u.

Zajistuje technické a materialni zabezpeceni pro sbory dobrovolnych hasicl a
zajistuje spravu jejich nemovitosti.

Zajistuje zverejiiovani listin na ufedni desce.

Zajistuje spisovou sluzbu ufadu.

Zajistuje podavani informaci obCanim a organizacim pfi vstupu do budovy
ufadu.

Zajistuje chod a provoz ustfedny.

Provadi skartaci archivnich fondl a sbirek podle stanovené metodiky.

Oddéleni pravni

1.

2.

5.

6.

Poskytuje pravni pomoc a konzultace v pravni oblasti starostovi,
mistostarostim, tajemnikovi a vSem odborim ufadu.

Zpracovava pripominky ke vS§em navrhim smluv uzavienych méstem Bfeclav,
véetné jejich dodatkd, a to po pravni strance, vyjma smluv zpracovavanych
odborem majetkovym.

Zastupuje mésto Breclav pfed soudy, zejména pfipravuje a zpracovava
pisemna podani soudim, v soucinnosti s odvétvové pfislusnymi odbory
obstarava dukazni prostfedky a listiny a dalSi souvisejici ukony.

Zajistuje vykon samostatné plsobnosti na useku vymahani pohledavek mésta
Breclavi, a to na zakladé podklad(l odvétvové pfisluSného odboru.

Zajistuje vykon statni spravy na useku vymahani danovych pohledavek, a to na
zakladé podkladll odvétvové pfislusného odboru.

Vede vesSkerou agendu petic a stiznosti.

Oddéleni sekretariatu starosty

1.
2.

Vede spisovou sluzbu souvisejici s agendou starosty a mistostarosta.
Vede spisovou sluzbu souvisejici s agendou zastupitelstva mésta, rady mésta,
v€etné vyhotovovani zapisu.
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3.
4,

PIni ukoly ulozené starostou, mistostarosty, tajemnikem.
Vede agendu Cerpani vydaju kancelare starosty.

Pracovisté krizového fizeni

1.

Zajistuje pfipravenost mésta na krizove situace.

Zajistuje pribéh odvodniho Fizeni za stavu ohrozeni statu nebo vale¢ného
stavu.

Pfipravuje a koordinuje opatfeni ve spolupraci s okresnim Ffeditelstvim Policie
Ceské republiky a ve spolupraci s Méstskou policii Bfeclav v oblasti ochrany
vefejného poradku a bezpec€nosti za krizové situace.

ZajiStuje vykon statni spravy na useku hospodarskych opatfeni pro krizove
stavy.

Zajistuje spolupraci a koordinaci se sloZzkami, organy a subjekty podilejicimi se
na zabezpeceni ukoll integrovaného zachranného systému.

Zajistuje a udrzuje dokumentaci na useku pfiprav obrany a civilni ochrany.
Zajistuje ochranu utajovanych informaci a nakladani s nimi.

Usek personalni a mzdovy

1.

Zajistuje personalni a mzdovou agendu.

Usek Radnice

1.
2.

N —

Zabezpecuje vydavani méstského zpravodaje, v€etné inzerce.
Zajistuje vedeni kroniky mésta.

Cl. 17
Odbor majetkovy

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.
Cleni se na tato oddéleni:

a) oddéleni majetkové,

b) oddéleni spravy nemovitosti.

Oddéleni majetkové

1.

©

No o

ZajiStuje Cinnosti  souvisejici s nakladanim s nemovitym majetkem mésta
(prodej, pronajem, vypujcky, pachty, zfizovani vécnych bfemen), nejsou-li tyto
Cinnosti svéfeny pfFispévkové organizaci nebo jinému odboru.

Zajistuje vykon agendy souvisejici se zfizovani a zanikem vécnych bfemen.
Zabezpeduje prevody pozemkd od SPU a UZSVM.

Vyjadfuje se za mésto ve vécech dotCeni majetku mésta cizi stavbou, vyjma
pozemkd, které tvofi soucast vefejného prostranstvi.

Organizacné pfipravuje drazby nemovitosti.

Vykonava spravu hrbitovu a zajiStuje pronajem hrobovych mist.

Uzavira najemni smlouvy na pronajem pozemkU mésta na stavby prodejnich
Stanka.

Oddéleni spravy nemovitosti

1.

ZajiStuje vykon agendy pronajml a vypuUjcky bytd, jejichz spravu vykonava

bytové druzstvo Byt 2000, druzstvo, a prostor ur€enych k podnikani a ostatnich
vymezenych nemovitosti v majetku mésta Bfeclav.
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ZajiStuje vedeni evidence a vybirani plateb najemného, sluzeb, poplatka
z prodleni, urokd a smluvnich pokut.

Uplatiuje pohledavky na najemném a sluzbach a ostatni pohledavky v ramci
cinnosti oddéleni.

Zabezpecluje spravu, udrzbu, opravy a modernizace bytového a nebytového
fondu v ramci vymezeného majetku mésta.

ZajiStuje vedeni evidence vodomérl, elektromért, plynomérd a zpracovani
podkladl pro vyuctovani sluzeb.

ZabezpeCuje revize vyhrazenych zafizeni, servisnich sluzeb a odbornych
prohlidek technickych zafizeni.

Zajistuje Cinnosti pfi hospodafeni s majetkem mésta souvisejici se spole€nosti
TEPLO Bfeclav s. r. o.

Uzavira najemni smlouvy na kratkodobé pronajmy, event. smlouvy o ubytovani
v ubytovné mésta.

Zastupuje mésto ve Spolecenstvi vlastnikl jednotek v domech, ve kterych ma
mésto ve vlastnictvi bytové jednotky nebo prostory urCené k podnikani a
zajistuje a provadi veSkeré ukony s tim spojené.

Cl. 18
Odbor obecni zivnostensky urad

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.
Cleni se na tyto Useky:

a) usek kontroly,

b)  Usek registrace.

Usek kontroly

1.

Vykonava dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zakonem ¢.
634/1992 Sbh., o ochrané spotfebitele, ve znéni pozdéjSich predpisu, v rozsahu
stanoveném timto zakonem.

Provadi kontrolu podle zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, v rozsahu stanoveném timto zakonem.

Provadi kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych zakonem ¢. 65/2017 Sb., o
ochrané zdravi pfed Skodlivymi uCinky navykovych latek, ve znéni pozdéjSich
pfedpisll, v rozsahu pusobnosti obce stanovené timto zakonem.

Projednava prestupky podle § 9 a 10 zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych
pfestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen zakon o nékterych
pFestupcich).

Usek registrace

1.

Zajistuje vykon statni spravy podle zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnhostenském
podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, plni dalSi ukoly
stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy, vykonava cinnost centralniho
registracniho mista.

Zaijistuje vykon statni spravy souvisejici s evidenci zemédélskych podnikateld,
v rozsahu pusobnosti obce stanovené zakonem ¢&. 252/1997 Sb., o zemédélstvi,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cl. 19
Odbor rozvoje a spravy

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.
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2. Cleni se na tato oddéleni:
a) oddéleni investic a spravy,
b) oddéleni rozvoje,
c) oddéleni Ufadu Gzemniho planovani.

Oddéleni investic a spravy

1. ZajiStuje projekeni pfipravu investiCnich akci a pfipravu zaméra.

Spolupracuje s Policii CR pii schvalovacich fizenich v souladu se zakonem &.
361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonl (zakon o silni€énim provozu), ve znéni pozdéjSich pFedpist (dale jen
zakon o silnicnim provozu) a zakonem ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen zakon o pozemnich
komunikacich).

3.  ZajiStuje vykon samospravy na useku mistnich komunikaci, verejné zeleng,

vefejného osvétleni, dopravniho znaceni a méstského mobiliafe (sprava a

udrzba, pasportizace, likvidace pojistnych udalosti).

Zajistuje svoz a likvidaci komunalniho a tfidéného odpadu.

Zajistuje spravu détskych hfist.

Vyjadfuje se jako spravce mistnich komunikaci, vefejné zelené a vefejného

osvétleni k projektim pro stavebni a uzemni fizeni a k pronajmim a prodeji

nemovitosti v majetku mésta.

7. Zajistuje udrzbu destovych vpusti v majetku mésta a spravu studni v majetku
meésta.

8.  ZajiStuje deratizaci vefejného prostranstvi a mistnich komunikaci.

. Podava zadosti na kaceni stromu v majetku mésta.

10. Vede evidenci movitého i nemovitého majetku na useku mistnich komunikaci a
komunalnich sluzeb.

11. Jedna a zastupuje mésto v fizenich podle zakona ¢. 183/2009 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
(dale jen stavebni zakon).

12. Shromazduje a vyhodnocuje pozadavky na vystavbu ve mésté.

13. Organizuje verejné zakazky pro stavby mésta (pfiprava, zadani a vyhodnoceni
soutéze, oznameni vysledku) neboje zajistuje prostfednictvim tfeti osoby.

14. PfFipravuje navrhy dodavatelskych smluv v sou€innosti s dodavatelem a pravnim
oddélenim odboru kancelare tajemnika.

15.  ZajisStuje investorsko-inzenyrskou CcCinnost pro stavby mésta vcCetné dalSich
povoleni (napf. uzavirky vozovek, naruSeni vefejného prostranstvi, ochrana
pamatek a vod apod.) neboji zajistuje prostfednictvim tfeti osoby.

16. ZajiStuje pInéni Ukoll souvisejicich s pojmenovanim ulic a vefejnych
prostranstvi nazvy, zejména pfipravu podkladl pro rozhodovani o jejich
pojmenovani organy mésta, vyrobu, umistovani a udrZzovani tabulek, popf.
jiného informacniho systému nesouciho nazvy ulic a vefejného prostranstvi.

17. Podili se na pfipravé a vyfizeni dotaci pro investi¢ni stavby mésta.

18. Prfipravuje a realizuje udrzbu investiéniho charakteru staveb (zhodnoceni)
v majetku mésta na zakladé pozadavkl odbori mésta.

19. Vede kompletni agendu jednotlivych investi¢nich akci pro jejich konecné
vyuctovani a kontrolu.

20. PiIni ukoly spojené s procesem podpory regionalniho rozvoje.

21. Vytvafi systém odpadového hospodarstvi.

o ok
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Oddéleni rozvoje

1.

2.

o

~

10.

1.

Vyjadfuje se z pohledu rozvoje mésta k pronagjmum, prodejim a vykupim
pozemkU na Uzemi mésta.

Zastupuje mésto pfi uzemnich Fizenich, uplatfiuje namitky k ochrané zajmu
mésta a obanu mésta, uplatfiuje pfipominky a namitky vyplyvajici ze
stavebniho zakona.

Poskytuje soucCinnost odboru stavebniho fadu pfi umistovani a povolovani
staveb na uUzemi mésta, posuzuje pohledové exponovana mista na uUzemi
mésta z hlediska architektonického a urbanistického.

Zajistuje strategické a rozvojové dokumenty mésta.

Plni ukoly spojené s procesem podpory regionalniho rozvoje.

Posuzuje a analyzuje moznosti vyuzivani prostfedkd z evropskych, narodnich
nebo jinych finan€nich zdroju pro projektové zaméry pfipravované méstem.
Zpracovava projekty vhodné pro predloZeni zadosti o podporu.

Zpracovava podklady pro rozhodnuti organi meésta o jednotlivych dotacnich
vyzvach.

Spolupracuje s fidicimi organy opera¢nich programG financovanych ze
strukturalnich fondd Evropské unie a jejich zprostfedkujicimi subjekty,
s externimi dodavateli sluzeb.

Pro rozhodovani organi mésta pfipravuje a aktualizuje informace o regionalni a
strukturalni politice Evropské unie.

Podili se na zpracovani rozvojovych projekti mésta  Bfeclavi
spolufinancovanych ze statniho rozpoctu a fondd Evropské unie.

Oddéleni Ufadu uzemniho planovani

1.

3.

Pofizuje uzemni plan a regulacni plan pro uzemi obce.

Pofizuje uzemné planovaci podklady.

Pofizuje Uzemni plan, regulaéni plan a uzemni studii na Zadost obce ve svém
spravnim obvodu.

Pofizuje vymezeni zastavéného uzemi na Zadost obce ve svém spravnim
obvodu.

Je dotéenym organem v uzemnim Fizeni z hlediska uplathovani zamérd
uzemniho planovani, pokud nevydava uzemni rozhodnuti.

Je dotenym organem v fizeni podle zvlastniho pravniho pfedpisu, v némz se
rozhoduje o zménach v uzemi.

Podava navrh na vlozZeni dat, resp. vklada data do evidence uzemné planovaci
¢innosti.

Vykonava dalSi Cinnosti podle stavebniho zakona.

Cl. 20
Odbor socialnich véci a Skolstvi

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.

Cleni se na tato oddélent:

a) oddéleni socialné-pravni ochrany déti.
b)  oddéleni Skolstvi a sportu.

c) usek socialnich sluzeb.

Oddéleni socialné-pravni ochrany déti

1.
2.

Zajistuje vykon statni spravy na useku socialné-pravni ochrany déti a rodiny.
Zajistuje socialné pravni poradenstvi.
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3.

4.

Zajistuje socialni terapii v problémovych rodinach a s problémovymi skupinami
nebo jednici.
Zajistuje koordinaci socialni pée pro obCany spoleensky nepfizplisobivé.

Oddéleni Skolstvi a sportu

Dok wnN -

Zajistuje vykon samospravy na useku kultury, Skolstvi, mladeze a sportu.
Zajistuje vykon statni spravy na useku Skolstvi, mladeze a sportu.
Provadi metodickou pomoc pfispévkovym organizacim.

Provadi kontrolu hospodareni pfispévkovych organizaci.

Zpracovava agendu dotaci.

Zajistuje pfijimani ohlaseni provedeni ohfostroja.

Usek socialnich sluzeb

a N -

© N

N —

Zajistuje vykon samostatné pusobnosti v oblasti socialni a zdravotni.

Zajistuje vykon statni spravy na useku socialniho zabezpeceni.

Zajistuje socialné-pravni poradenstvi.

Provadi metodickou pomoc pfispévkové organizaci (Domov seniorl Breclav,
pfispévkova organizace).

Zpracovava agendu dotaci.

Zajistuje Cinnost opatrovnika, ¢i dohledd stanovenych soudy, jakoz i zvlastniho
prijemce.

V socialni €innosti provadi depistazni ¢innost ob&anda.

Zajistuje souginnost s organy Uradu prace CR na Useku vykonu vefejné sluzby.
Zajistuje Cinnost na useku komunitniho planovani socialnich sluzeb.

Cl. 21
Odbor spravnich véci a dopravy

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.

Cleni se na tato oddéleni:

a) oddéleni dopravy a silni€niho hospodafrstvi,

b) oddéleni evidence obyvatel, obanskych prukazl, cestovnich dokladl a
matriky,

c) oddéleni evidence vozidel a fidi¢skych prukaza,

d) oddéleni prestupkového Fizeni.

Oddéleni dopravy a silniéniho hospodarstvi

N =

No o s

Vykovava funkci dopravniho uUfadu dle zvlastnich predpisa.
Zajistuje vykon statni spravy na useku taxisluzby.
Zaijistuje koordinaci méstské hromadné dopravy, schvalovani a zmeény jizdnich
fadd.
Spolupracuje pfi zajistovani bezpec€nosti silni€niho provozu.
Koordinuje a fidi akce BESIP.
Projednava prestupky podle zakona o pozemnich komunikacich.
Zajistuje vykon silnicniho spravniho ufadu ve vécech silnic Il., lll. a IV. tfidy
mistnich komunikaci a ve vécech vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci.
Zajistuje vykon specialniho stavebniho uradu pro silnice Il. a lll. tfidy, pro mistni
a vefejné pfistupné ucCelové komunikace pro obce ve spravnim obvodu
obecniho uUfadu obce s rozSifenou plsobnosti.
Stanovuje mistni a pfechodnou Upravu provozu na pozemnich komunikacich |l.
a lll. tfidy, mistnich komunikaci.
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10. Ugastni se na pInéni ukol( spojenych s FeSenim mimoradnych udalosti a Ukolt

civilni obrany a pInéni ukoll spojenych s mobilizacnimi pfipravami statu.

Oddéleni evidence obyvatel, ob&anskych prikazu, cestovnich dokladl a matriky

1.

©

N

10.

1.

12.

13.

14.

Vykonava pusobnost matricniho Ufadu a uUfadu s rozSifenou pusobnosti a
nejméné jednou za rok provadi kontrolu plnéni uUkoll stanovenych zakonem ¢.
301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonU, ve znéni pozdéjSich predpisu, v povéfeném Uzemnim obvodu.

PlIni Ukoly ohlaSovaci povinnosti vi¢i subjektim stanovené zvlastnimi pravnimi
pFedpisy.

Zpracovava udaje pro statistiku a sbirku listin.

PIni ukoly vydejového mista rodnych Cdisel, pfidéluje rodna Cdisla fyzickym
osobam narozenym v matricnim obvodu a plni dalSi ulohy spojené s agendou
rodnych Cisel.

Provadi ovéreni shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu.
Zabezpecuje vitani obfanku a svatebni obfady.

Jako ohlaSovna a jako obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti zajistuje
vykon statni spravy podle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a
rodnych Cislech a o zméné nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve
znéni pozdéjSich predpisu.

Jménem starosty zajiStuje zasilani blahoprani ob&anim mésta pfi pfilezitosti
vyznamnych Zivotnich jubilei.

Podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich
pfedpist (dale jen zakon o zakladnich registrech), zajiStuje zapisovani, zmény
nebo opravy udaji v registru Uzemni identifikace adres a nemovitosti
v stanoveném rozsahu.

K oznaCeni budov na uzemi mésta Bfeclav podle zakona o obcich pfidéluje
Cisla popisna a evidencni, popf. orientacni, o této skuteCnosti vydava pisemné
doklady a vede pfisluSnou evidenci.

Na useku voleb zajiStuje vedeni stalého seznaml volicl, jeho dodatku,
zvlastniho seznamu voli€u dle druhu voleb a vydavani voli€skych prikaz(.
Podili se organizacné na pfipravé a provedeni voleb a mistniho referenda.
ZajiStuje vykon statni spravy podle zakona €. 328/1999 Sb., o obcCanskych
prikazech, ve znéni pozdéjSich predpisu, pfi vydavani ob&anskych prikazl
statnim ob&antm Ceské republiky a vedeni jejich evidence.

Zajistuje vykon statni spravy podle zdkona ¢&. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech, ve znéni pozdéjSich predpisl, pfi vydavani cestovnich dokladd
statnim ob&antim Ceské republiky a vedeni jejich evidence.

Podili se na provozu a obsluze kontaktniho mista vefrejné spravy - Czech
POINT.

Oddéleni evidence vozidel a Fidi€skych prukazi

1.

o

Zajistuje vykon statni spravy podle zakona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu
(dale jen zakon o podminkach provozu na pozemnich komunikacich).

Vede registr silniCnich vozidel a naleZzitosti s tim souvisejici.

Zajistuje vykon statni spravy na useku stanic méfeni emisi podle zakona o
podminkach provozu na pozemnich komunikacich.

Zaijistuje vykon statni spravy podle zakona o silniCnim provozu.

Vede registr fidi€l a nalezitosti s tim souvisejici.
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Zajistuje vykon statni spravy podle zakona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a
zdokonalovani odborné zpuasobilosti k fizeni motorovych vozidel a 0 zménach
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Provadi zavérecné zkousky uchazell o ziskani Fidi¢ského opravnéni a
pfezkouSeni odborné zpUsobilosti a zkousky z profesni zpUsobilosti fidicu.

Oddéleni prestupkového fizeni

—_

Projednava prestupky podle zakona o silni€nim provozu.

Projednava prestupky podle zakona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti
za Skodu zpusobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich
zakonU (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Projednava prestupky podle zakona o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich.

Projednava prestupky podle zakona o nékterych prestupcich, nestanovi-li tento
organizacni fad jinak.

Projednava prestupky podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy8Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Projednava prestupky podle zakona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o
zméné nékterych dalSich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisa.

Projednava prestupky podle zakona €. 378/2007 Sb., o IéCivech a 0 zménach
nékterych souvisejicich zakonl (zakon o IéCivech), ve znéni pozdéjSich
predpisU.

Projednava prestupky podle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané
déti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Cl. 22
Odbor stavebni urad

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.

Zajistuje vykon statni spravy podle stavebniho zakona pro obce a mésta:
Bfeclav (k.u. Breclav, Postorna, Charvatska Nova Ves), Bulhary, Hrusky,
Kostice, Ladna, Lanzhot, Lednice (k.U. Lednice, Nejdek), Moravska Nova Ves,
Tvrdonice a Tynec.

Zajistuje vykon statni spravy na useku umistovani, provadéni, uzivani a
odstranovani staveb.

Provadi stavebni dozor nad zajiStovanim ochrany vefejnych zajmud, ochrany
prav a opravnénych zajmu pravnickych a fyzickych osob a nad pInénim jejich
povinnosti vyplyvajicich ze stavebniho zakona.

Vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty fyzickych a pravnickych osob na
svéfeném useku.

Cini dalsi opatieni ve smyslu stavebniho zakona.

Je vyvlastiiovacim ufadem ve smyslu zakona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo
omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Podle zakona o zakladnich registrech zajiStuje zapisovani, zmény nebo opravy
udaju v registru uzemni identifikace adres a nemovitosti v stanoveném rozsahu.
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Cl. 23
Odbor zivotniho prostredi

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.

Cleni se na tato oddéleni:

a) oddéleni vodniho hospodarstvi, ovzdusi a pamatkoveé péce,
b) oddéleni zemédélstvi a ochrany pfirody.

Oddéleni vodniho hospodarstvi, ovzdusi a pamatkové péce

1.

B w

VCoNO

10.

Zajistuje vykon samostatné pusobnosti v oblasti Zivotniho prostfedi na uUsecich,
kde souCasné nezajiStuje vykon statni spravy.

Zajistuje ekologickou vychovu a environmentalni vzdélavani, poradenskou a
odbornou €innost ve vztahu k zivotnimu prostfedi, spolupracuje s jinymi regiony
pfi koordinaci aktivit v oblasti ekologické osvéty.

Zajistuje zpracovani povodiovych plant pro uzemi mésta Breclavi.

Zajistuje Cinnost povodnové komise; je zapojeno do informaéniho systému
POVIS.

Zajistuje vykon statni spravy na useku vodniho hospodarstvi.

Zajistuje vykon statni spravy na useku vodovodu a kanalizaci.

Zajistuje vykon statni spravy na useku ochrany ovzdusi.

Zaijistuje vykon statni spravy na useku pamatkoveé péce.

Poskytuje informace ve smyslu zakona €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o
zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjSich predpistu (dale jen zadkon o pravu na
informace o zivotnim prostfedi).

Spolupracuje s Ministerstvem kultury Ceské republiky pfi  poskytovani
finanCnich pfispévku ze statnich programui na obnovu kulturnich pamatek.

Oddéleni zemédélstvi a ochrany pfirody

1.

©oOoN®D oA W

1.
12.
13.
14.

15.

Zajistuje vykon samostatné plsobnosti v oblasti zivotniho prostifedi na usecich,
kde souCasné nezajiStuje vykon statni spravy.

Zajistuje ekologickou vychovu a environmentalni vzdélavani, poradenskou a
odbornou ¢innost ve vztahu k Zivotnimu prostfedi, spolupracuje s jinymi regiony
pfi koordinaci aktivit v oblasti ekologické osvéty.

Zajistuje péci o opusténé psy a kocky.

Zajistuje vykon statni spravy na useku myslivosti.

Zajistuje vykon statni spravy na useku lesniho hospodafrstvi.

Zaijistuje vykon statni spravy na useku rybarstvi.

Zajistuje vykon statni spravy na useku ochrany pfirody a krajiny.

Zajistuje vykon statni spravy na useku ochrany zvifat proti tyrani.

Zajistuje vykon statni spravy na useku zemédeélského pudniho fondu.

Zajistuje vykon statni spravy na useku rostlinolékarské péce.

Zaijistuje vykon statni spravy na useku odpadového hospodarstvi.

Zajistuje vykon statni spravy na useku strelnych zbrani a streliva.

Zajistuje vykon statni spravy pfi mistnim Setfeni, koordinaci dikazi po
nahlaseni Skod zplUsobenych zvlasté chranénymi druhy zivocichu.

Poskytuje informace ve smyslu zakona o pravu na informace o Zzivotnim
prostiedi.

Vydava koordinovana stanoviska za ufad.
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] Cl. 24
Utvar interniho auditu

Je funkiné nezavisly Utvar, organizatné oddéleny od fidicich vykonnych
struktur a pifimo podfizeny starostovi.

Nezavisle a objektivné prezkoumava a vyhodnocuje operace a vnitfni kontrolni
systém mésta Breclavi.

Predklada starostovi doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho
systému, k predchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k napravé
zjisténych nedostatki.

Zajistuje konzultaéni Cinnost.

Vede evidenci a uklada vnitini predpisy.

Vykonava funkci tajemnika, pfip. zapisovatele kontrolniho vyboru zastupitelstva
meésta.

Provadi zapisy vefejnych funkcionarl do centrainiho registru oznameni podle
zékona ¢. 159/2006 Sb., o stretu zajm(, ve znéni pozdéjSich predpisa.

Zajistuje agendu benchmarkingu.

Podili se na provadéni kontroly hospodafteni pfispévkovych organizaci.

¢l. 25
Zavérecéna ustanoveni

Nedilnou soucasti tohoto organizacniho fadu je:

a) schéma organl( mésta Breclavi (pfiloha &. 1),

b) schéma organizaéni struktury méstského Gradu (pfiloha €. 2),

c) schéma odpovédnostniho trfidéni ve vztahu k pfispévkovym organizacim
mésta Breclavi (pfiloha ¢. 3),

d) schéma odpovédnostniho tfidéni ve vztahu k nemovitému majetku mésta
Breclavi (pfiloha €. 4).

Tento organizaéni fad rusi Organizacni fad Méstského Gfadu Breclav €. 1/15 ze

dne 24. ¢ervna 2015 ve znéni Organizacnimu fadu Méstského Gradu Breclav €.

13/15 ze dne 17. prosince 2015 a Smérnici ¢. 5/2012 o rozdéleni kompetenci

pfi projednavani prestupkl ze dne 20. 6. 2012.

Tento organizaéni rad nabyva ucinnosti dnem 1. fijna%}-}\?.

F*
} Ing. Pavel Dominik @@Q ¥
starosta S er B
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Oddéleni
sekretariatu starosty

Usek krizového
fizeni

Usek personalni
a mzdovy

Usek
Radnice

Schéma organizacni' struktury Méstského urfadu Breclav

Z1Z =n
Odbor Odbor
majetkovy obecni .
j  Zivnostensky ufad
Oddgleni Usek kontroly
majetkové
Oddéleni Usek registrace
spravy
nemovitosti

, Méstsky uradu Breclav

Starosta

HZ

Prvni mistostarosta

T ajomnik Utvar interniho auditu
| !
Odbor i Odbor
rozvoje a spravy i socialnich véci
! a 8kolstvi
t
Oddéleni Oddéleni
investic a spravy socialné-pravni
ochrany
déli
Oddéleni Oddéleni
rozvoje | socilanich sluzeb
Oddéleni Oddéleni
Ufadu _| $kolstvi a spoitu
1 Uzemniho planovani

Priloha €. 2

Druhy mistostarosta J [ Treti mistostarosta

Odbor Odbor
spravnich véci stavebniho Gradu
a dopravy

Oddéleni
dopravy a silni¢niho
hospodarstvi

Oddéleni evidence
obyvatel, OP,
cestovnich dokladu
a matrik

Oddéleni
evidence vozidel
a fidi¢skych
prikazu

Oddéleni
prestupkového fizeni

71....

Odbor
Zivotniho
prostiedi

Oddéleni vodniho
hospodafrstvi,
ovzdusi
a pamatkové péce

Oddéleni zemédélstvi
a ochrany pfirody



Schéma kontrolnich vazeb ve vztahu k pfispévkovym organizacim mésta Bfeclavi

[ZT Zl

Starosta Prvni mistostarosta
Tajemnik
Odbor socialnich véci a Skolstvi

— Domov seniori

—i Matefska Skcia Bfeclav. Bretislavova 6

— Matefska Skola Bfeclav Hibitovni 8

— Matefska Skola Bfeclav. Na Valtické 727

— Matefska Skola Bfeclav, Slovacka 39

— Matefska Stola Breclav. Okruzni 7
Matefska $kola Breclav, Osvobozeni 1

— Mateiska Skola Breclav, U Splavu 2765

— Méstska knihovna Breclav

—] Méstské muzeum a galerie Bfeclav

— Tereza Breclav

—i Zakladni Skola a matefska Skola Breclav. K()t. Naiepky 7

— Zakladni $kola a matefska $kola Bfeclav, Kupkova 7

— Zakladni skola Breclav, Komenského 2

—i Zakladni Skola Breclav, Na Valtické 31

—I Zakladni $kola Breclav, Slovacka 40

Zakladni SkdaJana Mohéce. Bfeclav, Skolni 16

Zakladni umeélecka skola Breclav, Kfizkovského 4

MéstsKy urad Breclav

Dmhy mistostarosta

Treti mistostarosta

Priloha t. 3



Odbtx
eKonomitfcy

Scl

héma odpovédnostniho tfidéni nemovitého majetku mésta Breclavi, ktery nebyl svéfen k hospodareni pfispévkové organizaci mésta Breclavi

+ MéstsKy (%ac) Breclav |

Tajemmt:

LL1.S"
1...

Qdlxs Oclbey

kancelare majetkovy obecni
iaiemnlka itvncslensl.y ufad
rnlifni spréva - uuac/a ndm 1. G MasaryKa i aiyltwy dim pro matky s détmi sv.Agaly

— azylovy dum ve Slaré Bfeclavi
— byty a nebytové prostory
centrem sluzeb
— fano Kortina
kuilurri dimi Cbarvatska tlova Ves
— kulilimi dim Poltomi
— Kujlumi diim stara Bfeclav
pavilon miniatur
— pozami zbrojnce v Pcilorné
— pozami zorojnice ve Slaré Bfeclavi
smute&ni obfadni siné

iz; T~ ~ T

Starosta prvni misiosia-nsla Drtiiy mistoslarostt Treli mislostarosia

I uiwar Intirnilia autMiu

zm ~ n : i
Odbor Otiba Odber
rozvoje a spravy 1 socialnich véci | spravnich véd
a Skastvi 1 adopravy

— nedakoofené invesiitni akce bez cnledu na odvetil
komunikace

— vefejné osvétleni
verejné zelen

— soubor maistku enerjjstickébo hospodarsivi

— lecnnicka budova v patku Sady ZS.fijna
— UluleKpro cpuSiéna zvirala Bulhary
— zamek

— zaslavené a nezastavéné pozemky ve vlastnictvi mésta

e (S
OdtKi
slavebni
urad

Odixx

iivetnino
prostied

Ptiloha €. 4






